LAPORAN TAHUNAN PELUPUSAN REKOD
JABATAN KEHAKIMAN SYARIAH SELANGOR (JAKESS)
TAHUN 2023

1.0 PENGENALAN

Laporan Tahunan Pelupusan Rekod Tahun 2023 ini disediakan bagi memberikan gambaran
menyeluruh mengenai aktiviti pelupusan rekod bagi semua Mahkamah Tinggi Syariah (MTS)
dan Mahkamah Rendah Syariah (MRS) di bawah Jabatan Kehakiman Syariah Selangor
(JAKESS).

Pelaporan ini merangkumi kategori rekod Urusan Fungsian MAL, JEN, SULH, BSK,
Pentadbiran & Perundangan (600/700), Urusan AM (100-500), dan rekod Urusan Perakaunan
dan Kewangan.

2.0 OBJEKTIF LAPORAN
Objektif utama laporan tahunan ini ialah:

1. Menilai tahap pematuhan setiap mahkamah terhadap prosedur pelupusan rekod.
Mengukur jumlah pelupusan mengikut kategori dan lokasi.

Mengenal pasti trend, jurang dan kekangan pelaksanaan.

S

Menyediakan asas bagi perancangan tahun berikutnya.

3.0 RUMUSAN PELUPUSAN TAHUNAN 2023

Berdasarkan data yang direkodkan oleh semua MTS/MRS, jumlah keseluruhan pelupusan
rekod bagi tahun 2023 adalah:

% 33,434 rekod fail (Urusan Fungsian dan Urusan AM)

7

* 10.95 Meter Panjang (Urusan Perakaunan dan Kewangan)

o%

Jumlah pelupusan mengikut kategori adalah seperti berikut:

Kategori Jumlah Fail

MAL 18,261

JEN 956




Kategori Jumlah Fail
SULH 12,941
BSK 0
Pentadbiran & Perundangan (600/700) 392
Urusan AM 884
Urusan Perakaunan & Kewangan 10.95 meter panjang

Kategori MAL dan SULH merupakan penyumbang terbesar kepada jumlah pelupusan
tahunan.

4.0 ANALISIS PELUPUSAN MENGIKUT MAHKAMAH

4.1 Mahkamah dengan Pelupusan Tertinggi

1. Ibu Pejabat / MTS — 14,037 rekod Urusan Fungsian & AM, 10.24 Meter
Panjang Urusan Perakaunan & Kewangan

MAL JEN SULH PENTADBIRAN & AM KEWANGAN
PERUNDANGAN (100-500)
(600/700)
7630 117 6074 54 162 10.24m.p

2. MRS Klang — 4,703 rekod Urusan Fungsian, 0.71 Meter Panjang Urusan
Perakaunan & Kewangan.

MAL JEN SULH PENTADBIRAN & AM KEWANGAN
PERUNDANGAN (100-500)
(600/700)
0 839 3,723 141 0 071 mp

3. MRS Gombak Timur - 2,949 rekod Urusan Fungsian.

MAL JEN SULH PENTADBIRAN & AM KEWANGAN
PERUNDANGAN (100-500)
(600/700)
2949 0 0 0 0 0

4. MRS Shah Alam — 2,397 rekod Urusan Fungsian & AM

MAL JEN SULH PENTADBIRAN & AM KEWANGAN
PERUNDANGAN (100-500)
(600/700)
0 0 2382 14 1 0




5. MRS Hulu Selangor — 2,363 rekod Urusan Fungsian & AM

MAL JEN SULH PENTADBIRAN & AM KEWANGAN
PERUNDANGAN (100-500)
(600/700)
2080 0 0 59 224 0

6. MRS Sabak Bernam — 1,612 rekod Urusan Fungsian & AM

MAL JEN SULH PENTADBIRAN & AM KEWANGAN
PERUNDANGAN (100-500)
(600/700)
0 0 2382 14 1 0

7. MRS Petaling — 1,533 rekod Urusan Fungsian

MAL JEN SULH PENTADBIRAN & AM KEWANGAN
PERUNDANGAN (100-500)
(600/700)
1533 0 0 0 0 0

8. MRS Sepang — 1,378 rekod Urusan Fungsian

MAL JEN SULH PENTADBIRAN & AM KEWANGAN
PERUNDANGAN (100-500)
(600/700)
1378 0 0 0 0 0

4.2 Mahkamah yang Mencatatkan Pelupusan Rendah / Minimum bawah 1,000 fail.
Beberapa mahkamah mencatatkan pelupusan sangat rendah atau sifar dalam beberapa kategori:

1. MRS Kuala Langat — 0 pelupusan untuk semua kategori

MAL JEN SULH PENTADBIRAN & AM KEWANGAN
PERUNDANGAN (100-500)
(600/700)
0 0 0 0 0 0

2. MRS Ampang — 385 rekod Urusan Fungsian & AM

MAL JEN SULH PENTADBIRAN & AM KEWANGAN
PERUNDANGAN (100-500)
(600/700)
372 0 0 0 13 0




3. MRS Kuala Selangor — 472 rekod Urusan Fungsian

MAL JEN SULH PENTADBIRAN & AM KEWANGAN
PERUNDANGAN (100-500)
(600/700)
472 0 0 0 0 0

4. MRS Gombak Barat — 608 rekod Urusan Fungsian & AM

MAL JEN SULH PENTADBIRAN & AM KEWANGAN
PERUNDANGAN (100-500)
(600/700)
472 0 0 124 484 0

5. MRS Hulu Langat — 997 rekod Urusan Fungsian & AM

MAL JEN SULH PENTADBIRAN & AM KEWANGAN
PERUNDANGAN (100-500)
(600/700)
606 0 391 0 13 0

Analisis ini menunjukkan wujud ketidakseimbangan pelaksanaan pelupusan antara mahkamabh.

5.0 TREN PENTING TAHUN 2023

1. Dominasi Kategori MAL dan SULH
Dua kategori ini mencakupi 93% jumlah keseluruhan pelupusan.

2. AKktiviti Pelupusan Aktif di Ibu Pejabat, Klang, Gombak Timur, Hulu Selangor,
Sabak Bernam, Petaling dan Sepang.

Menunjukkan tahap pematuhan tinggi atau jumlah rekod matang lebih besar di lokasi
tersebut melebihi 1,000 fail.

3. Beberapa Mahkamah Mencatatkan Pelupusan Rendah / Minimum
Ini memerlukan tindakan pemantauan dan penyelarasan semula SOP.

6.0 CABARAN PELAKSANAAN
Antara cabaran yang dikenal pasti sepanjang tahun 2023:

1. Ketidakseimbangan kapasiti pemprosesan rekod antara MRS Daerah.
2. Kekangan sumber manusia dalam mengurus rekod matang.

3. Kurangnya pemantauan berkala terhadap pelupusan rekod di beberapa MRS Daerah.



7.0 SYOR PENAMBAHBAIKAN
7.1 Memperkukuh Pemantauan Pelupusan

Menetapkan jadual pemantauan tahunan bagi memastikan setiap MRS Daerah
melaksanakan pelupusan mengikut tempoh matang.

7.2 Latihan Pengurusan Rekod

Menyediakan latithan berkala bagi Pembantu Tadbir Rekod khususnya di lokasi yang
mencatatkan pelupusan rendah.

7.3 Sasaran Minimum Pelupusan Tahunan

Menetapkan KPI minimum mengikut kategori dan mengikut mahkamah.

8.0 PENUTUP

Secara keseluruhannya, tahun 2023 menunjukkan peningkatan positif dalam pelaksanaan
pelupusan rekod di JAKESS, dengan jumlah keseluruhan sebanyak 33,434 rekod Urusan
Fungsin dan Urusan AM dan 10.95 meter panjang Urusan Perakaunan dan Kewangan.

Pencapaian ini menunjukkan Objektif Kualiti yang telah ditetapkan bagi tahun 2023 tercapai
sebagaimana jadual dibawah:-

Bil Objektif Kualiti Sasaran Pencapaian
1 Melaksanakan pelupusan fail fungsian 5,000 fail 32,550 fail
2 Melaksanakan pelupusan fail urusan am 150 fail 884 fail

Melaksanakan pelupusan fail perakaunan
dan kewangan

10 m.p 10.95 m.p

Walaupun terdapat beberapa MRS Daerah dengan pelupusan rendah atau sifar, trend
keseluruhan adalah memuaskan dan menunjukkan keupayaan jabatan mengurus rekod secara
berkesan.

Dengan syor dan tindakan penambahbaikan yang dicadangkan, pelaksanaan pelupusan bagi
tahun 2024 dijangka dapat dilaksanakan dengan lebih konsisten dan berimpak tinggi.




LAPORAN PELUPUSAN BULANAN SEKSYEN REKOD SELANGOR

TAHUN 2023
PENTADBIRAN
KEW JUMLAH
BIL MTSIMRS MAL JEN SULH BSK | PERUNDANGAN AM | ETER) | PELUPUSAN
(600 /700)
1 |IBUPEJABAT / MTS 7630 17 6074 0 54 162 10.24 14037
2 |MRS SHAH ALAM 0 0 2382 14 1 0 2397
3 |MRS KLANG 0 839 3723 141 0 0.71 4703
4 |MRS PETALING 1533 0 0 0 0 0 1533
5 |MRS KUALA LANGAT 0 0 0 0 0 0 0
6 |MRS HULU LANGAT 606 0 391 0 0 0 997
7 |MRS HULU SELANGOR 2080 0 0 59 224 0 2363
8 |MRS KUALA SELANGOR 472 0 0 0 0 0 472
9 |MRS SEPANG 1378 0 0 0 0 0 1378
10 |MRS AMPANG 372 0 0 0 13 0 385
11 |MRS GOMBAK BARAT 0 0 0 124 484 0 608
12 [MRS GOMBAK TIMUR 2949 0 0 0 0 0 2949
13 |MRS SABAK BERNAM 1241 0 371 0 0 0 1812
JUMLAH | 18261 956 12941 0 392 ss4a [10.95 M 33434

Jadual diatas merujuk kepada laporan pelupusan rekod JAKESS bagi tahun 2023




